Guia de uso del portal para solicitantes

Paso 1

En Mi Colegio, vaya a la pestafia Solicitud de talleres y haga clic en el botdn Evento nuevo.

Talleres Evento nuevo

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, consulte los términos y condiciones, las directrices sobre los modelos
de talleres y consulte el Catélogo de talleres y servicios del IB

Codigod... ~ | Tipo de taller v | Modalidad d... ~ | Fecha de envio Fecha de inicio s... | Estado v
007918 Taller para un colegio o Apr 28, 2022 Aug 26, 2022 Submitted -
individual
Paso 2

Seleccione el tipo de evento y la modalidad de realizacion, y complete el resto de la informacién requerida sobre el evento. Haga
clic en Guardar y continuar.

» Tipo de evento (taller para un colegio individual o taller para un grupo de colegios)
» Modalidad de realizacién (presencial, en linea, virtual)

Formulario de solicitud de talleres Estado: Draft
007935
Informacion del evento Talleres solicitados Lugar del evento Cargar archivos Resumen
q *Tipo de evento @ q *Modalidad de realizacion @
--Ninguno-- v —-Ninguno-- v

q *Numero total de participantes previsto @

q *Fecha de inicio solicitada @ q * Fecha de finalizacion solicitada
& &
Fecha de inicio alternativa @ Fecha de finalizacion alternativa
&

Cancelar Guardar y continuar



Paso 3

Seleccione el programa del IB y la categoria del IB. Busque el nombre del taller que le interesa y selecciénelo en la lista desplegable.
Seleccione la lengua en que se imparte e indique el nimero previsto de participantes.

Haga clic en el botdon Agregar. Si desea solicitar otro taller para el mismo evento, haga clic en Guardar y continuar.

Para eliminar un taller, haga clic en el icono de la papelera, bajo la columna Accidn.

—W Formulario de solicitud de talleres

il 007935

Talleres solicitados durante este evento

Lugar del evento

Estado: Draft

Cargar archivos Resumen

Consulte el Catalogo de talleres y servicios del IB para ver los talleres disponibles. Seleccione el programa y la categoria del 1B, y use la opcién de bisqueda de taller
para encontrar el taller deseado. Recuerde hacer clic en el botén de afiadir al seleccionar.

ﬁ *Categoria del 1B

*Programa(s) del IB

—-Ninguno-—-

_> *Busqueda por nombre del taller del 1B

*Nimero de participantes @

Tema... v | Categoria v Nombre del taller
pyp Category 1 Making the PYP happen:
Implementing agency
Regresar
Paso 4

v

v

q *Lengua en que se imparte @)

--Ninguno--

Lengua en que... v

Spanish

Participan... v

25

Estado v | Accién
Pending Approval o /

Cancelar Guardar Guardar y continuar

Introduzca la informacion sobre el lugar del evento. Los campos de la direccidon se completardn automaticamente una vez elegido
el colegio donde se realizara. Ingrese los datos del aeropuerto mas cercano y los hoteles recomendados; luego, haga clic en

Guardar y continuar.

* Para los talleres en linea y virtuales, no es obligatorio incluir los datos del lugar de realizacién.



Formulario de solicitud de talleres Estado: Draft
007935

Lugar del evento Cargar archivos Resumen

Lugar del evento

Proporcione informacién sobre el lugar en el que tendra lugar este evento.
a Buscar un colegio a Seleccione la direccién
Buscar un colegio Q Seleccione una opcién v

Me gustaria medificar la direccion.

*Ubicacién del evento

“Calle
-z
*Ciudad del evento Estado/provincia/regién
*Codigo postal = Pais del evento
-

* Aeropuerto més cercano

*Hoteles recomendados @
Regresar Cancelar Guardar y continuar

Paso 5
Ingrese sus comentarios y cargue los archivos que sean necesarios.

Sitiene alguna preferencia respecto de |la persona a quien se asignara como responsable del taller, o si su colegio tiene un acuerdo
de descuento vigente con el IB, indiquelo en Comentarios adicionales.

Haga clic en Guardar y continuar.

14 Formulario de solicitud de talleres Estado: Draft

i 007935

=== Informacién adicional

Comentarios adicionales

a Cargar archivos

M Cargar archivos O suelte archivos

Titulo v | Accién

4 »

* ¢Es necesario que el IB firme contratos, complete formularios de proveedores o presente un certificado de seguro de responsabilidad civil para realizar el pago por los servicios de

| que se pi an a sus ios o a su distrito?

desarrollo p:
Si
No

Tengo que averiguarlo I —
Regresar Cancelar Guardar y continuar

Paso 6

Revise el resumen de la solicitud de taller. Si todos los datos son correctos, haga clic en el enlace para revisar los términos y
condiciones en su totalidad. Marque la casilla para confirmar que los acepta vy, luego, haga clic en Enviar.



Si necesita hacer modificaciones a la informacién proporcionada, haga clic en el botén Regresar para volver a la pantalla anterior.
Una vez que haya realizado los cambios, haga clic en Guardar y continuar hasta llegar a la seccion Resumen; luego, haga clic en

Enviar para completar la solicitud.

| Formulario de solicitud de talleres

007935

Estado: Draft

e e

Informacion del evento
*Tipo de evento @)
Taller para un colegio individual
*Nimero total de participantes previsto @
25
*Fecha de inicio solicitada @
9/2/2022

Fecha de inicio alternativa @

Talleres solicitados durante este evento

Tema... v | Categoria ~ | Nombre del taller v

Making the PYP happen:

. Spanish
Implementing agency

PYP Category 1

Lugar del evento

Ubicacién del evento

Colegio Europec de Madrid

Calle
COLEGIO EURQOPEO DE MADRID, S.L. B80774029 Plaza Doctor Letamendi, 1-2, 4th Floor

Ciudad del evento

Lengua en que se imp...

*Modalidad de realizacion @

Presencial

*Fecha de finalizacién solicitada
9/3/2022

Fecha de finalizacién alternativa

Participan... v

25

Estado/provincia/region

Estado v

Pending Approval

Ubicacion gel evento

Colegio Europeo de Madrid

Calle
COLEGIO EUROPEO DE MADRID, S.L. B80774029 Plaza Doctor Letamendi, 1-2, 4th Floor

Ciudad del evento

Barcelona

Cédigo postal
08007

Aeropuerto mas cercano

barajas

Hoteles recomendados

hilton

Infarmacién adicional

Comentarios adicionales

Archivos subidos

Titulo

Estado/provincia/regién
Catalufia

Pais del evento

SPAIN

:Es necesario que el |B firme contratos, complete formularios de proveedores o presente un certificado de seguro de responsabilidad civil para realizar el page por los servicios de desarrollo profesional que se prestaran a

sus colegios o a su distrito?

Tengo que averiguarlo.

“ Verificar y enviar

He leido las directrices, y acepto los términos y condiciones.

’ Regresar

Paso 7

>

Para revisar el estado de su solicitud de taller, vaya a la pagina de inicio de Solicitud de talleres.

» Panel Talleres: Para revisar el estado de su solicitud, vaya a la pestafia de solicitud de talleres. Aqui apareceran los eventos

que se hayan solicitado, aprobado y cancelado.



a Talleres

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Evento nuevo

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, consulte los términos y condiciones, las directrices sobre los modelos de talleres y consulte el Catalogo de

talleres y servicios del IB

—

Cédigo d... ~ | Tipo de taller ~ | Modalidad de realizacién | Fecha de envio Fecha de inicio solicitada Estado v

007935 Taller para un colegio oo iy Sep 2, 2022 Draft v
individual

007918 TS R MM EEETD o Apr 28, 2022 Aug 26, 2022 Submitted >

individual

> Estado “Draft” (en curso): Las solicitudes de talleres que se encuentran en curso aun pueden modificarse. Haga clic en el
numero de solicitud de taller (en la columna Cédigo de solicitud) para seguir modificando la solicitud; luego, haga clic en

Enviar para completarla.

a Talleres

Utilice el formulario para solicitar talleres para colegios individuales o grupos de colegios.

Evento nuevo

Para garantizar que su solicitud se realice correctamente, antes de enviarla, consulte los términos y condiciones, las directrices sobre los modelos de talleres y consulte el Catalogo de

talleres y servicios del IB

Fecha de envio

Cédigo d... ~ | Tipo de taller ~ | Modalidad de realizacién
007935 Talllerl para un colegio Presencial
— individual
007918 TEETEERINEE R0 oy Apr 28, 2022

individual

Fecha de inicio solicitada Estado v
Sep 2, 2022 Draft v
Aug 26, 2022 Submitted v




> Eliminacion de un evento con estado “Draft” (en curso): Las solicitudes de talleres en curso pueden eliminarse. Haga clic
en el botdn desplegable que se encuentra junto a Estado; seleccione Eliminar la solicitud y, luego, Enviar.

Talleres

Cédigo d...
020547

010798

018455

018524

Tipo de taller v

Taller para un colegio
individual

Taller para un colegio
individual

Meodalidad de realizacién

Presencial

Presencial

w | Fecha de envio

Fecha de inicio solicitada

17 Feb 2025 1 Sept 2025

5 Sept 2024 24 Feb 2025

Evento nuevo

Estado

Need |ihre Information

Draft

Draft

Cancelled

» Solicitud de cancelacién: Haga clic en el botén desplegable que se encuentra junto a Estado y seleccione Cancelar la

solicitud.

Talleres

Cédigo d...
020547

010798

018455

018524

Tipo de taller v

Taller para un colegio
individual

Taller para un colegio
individual

Meodalidad de realizacién

Presencial

Presencial

w | Fecha de envio

17 Feb 2025 1 Sept 2025

5 Sept 2024 24 Feb 2025

Fecha de inicio solicitada

Cancelar la

Evento nuevo

Estado |

Need More Infon

Draft

Draft

Cancelled

» Formulario de solicitud de talleres: Una vez que su solicitud de evento se ha enviado y ha cumplido con los requisitos
del IB, el estado se actualizard para indicar que ha sido aprobado. Después de la aprobacion, usted podra revisar los datos

de la solicitud de taller que ha enviado.

F—§ Formulario de solicitud de talleres

=8 005263

;Tiene alguna pregunta al respecto?

E Richard Nichols

Email: richard.nichols@ibo.org

Informacién del evento

“Tipo de evento @
Taller para un colegio individual

*Nimero total de participantes previsto @

15
*Billing Entity

*Fecha de inicic solicitada @
27/10/2021

Fecha de inicio altemativa @
28/10/2021

Talleres solicitados durante este evento

Tema... ~ | Categoria

1B Ed Category 3

Nombre del taller

Approaches to Leamning

4

Lengua en que se imp...

Spanish

*Modalidad de realizacion @
Presencial

Billing Contact

= Fecha de finalizacién soliciteda
28/10/2021

Fecha de finalizacisn alternativa
29/10/2021

Participan... ~» | Estado ~

15 Approved

Fecha de envio: 23/07/2021



